INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7

Guatemala, 30 de diclembre de 2021 »

’

Llc. Ernesto Salvador Flores Jerez 7

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerlo de Cultura v Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director Generak

b t

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste: ~ Lidia Encarnacién Sénchez Baltazar CUl: 1988 79199 1802 V4
Nimere de contrato; DGDCFC-029-023-2021 - Acuerdo Ministeral: No. 10-2021 /
Serviclos (Técnicos o Profestonales):  Técnlcos 4 Nit del Contratista: 71500561 4
Niirero de Factura: 1924681231 / Sere: BCa7BDo2 7
Honorarios Mensuales; ©.5000.00 4 Periodo del Informe: MES DE DICIEMBRE 202i 4
Monto Total del Contrato Q. 59,516.13 i Plazo del Contrato; 41012021 AL 3122021 4
Unidad Adminlstrativa donde

presta los servicios: Direcdén de Participaclén Cludadeana

Objetivos de! Contrato: “El Técnlco” se compromete o prestar sus servicios técnicos para [a Direccidn de Particlpacisn Cludadana de la

Direccién General de Desarrallo Cultural v Fortalechnlento de fas Culturas del Ministerio de Cultura y S

Deporles, con dedicacidn v dillgencia v con arreglo a los prescripciones de sus conocimlentos téenicos, en la
prestacidn de Servicios técnlcos que se describen a conbinuaclén, sin ser estas limitativas, sino enunciativas,
(seguin Clausula de contrate: Tercera),

Desarrollo Ordenacdio de Actividades:

a)

b
<)
o)

e)
f
o)
h

0

B
K)
D
m)
n)

Apoyé en recibir, archivar, dar seguimiento v llevar registro de la correspondencla recibida v emitida por la Direcclén de Particlpaclén
Ciudadana,

Apoyé en llevar registro v contral fisico v digltal del archivo de la Direccldn de Particlpacién Cludadonea.

Apoyé en Ia elaboracién de nembramientos y deslanaciones necesarjas para e equipo téenlco de la Direccldn.

Apoyé en la elaboraclén de la colendarizacién semanal de actividades, recorrldos internes v programacion de vehiculos para enviarle o las
diferentes dependencias correspondientes.

Apoyé en llevar la agenda de actividades del Director Técnico de la Unidad,

Apoyé con tomar nota en las reuniones Internas v externas generadas por la Direccién de Particlpacién Ciudadana,

Apoyé con la atencién de los beneficarios internos v externos que visitan las oficinas de la Direccidn de Participacién Cludadana.

Apoyé con [ amblentacién decorativa para las oficinas de e Direccién de Partipacién Ciudadana.

Apoyé con dar seguimiento a los sollcitudes reclbidas por lus diferentes dependencias del Ministeric de Cultura y Deportes qtre sean
competencla de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé eventualmente con la logistica de la diferentes actividades de ejecucldn de la Direccién de Particlpacién Cludadana.

Apoyé en la atencitn de llamadas telefénicas instittelonales v traslado a donde comresponda, .

Apoyé con la preparacidn y montaje de equipo tecnalégico pora lus diferentes retmiones asignadas para su atencién,

Apoyé el trabajo territerial en otras comunidades lingtiisticas cuando exista designaclén del Jefe inmedlato,

Apové en otras actividades que le fueron deslgnadas por lu Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 da diclembre de 2021 -

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturos
Minksteric de Cultura y Deportes

Su despacho. :

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirlglrme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo def Contratite:  Lidia Encarnaclén Sénchez Baltazar Cul: 1988 79199 1802 <
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-023-2021 / Acuerdo Minlsterlal: No.10-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnlcos 7 Nit del Contratiste: 71500561 pd
Nimero de Factura: 1924681231 / Serle: BC37BD92 s
Honorarios Mensualas: Q. 5000.00 { Perfodo del Informe: MES DE DICIEMBRE 202t yd
Monte Total del Contrato Q. 59.516.13 ! Plazo del Contrato: 4/01/2021 AL 31fi2/202t -

Unidad Administrativa donde presta Direceidn de Participacién Cludadana .~

Chjetivos del Contrato: “El Técnico® se compromete & prestar sus serviclos técnicos para la Direccién de Participacisn Cludadana de la

Direccién General da Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura v Deportes,
con dedicacidn v dillgencla v con ameglo a las prescripcionas de sus conocimientos técnicos, en fu prestaclén de
Serviclos técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunclativas, (segiin Clausula de
contrato; Tercera),

Desarrollo Ordenade de los Actividades Realizadas Durante el Perfodo Comprendide:

Apoyé en reciblr, archivar, dor seguimlento y llevar reghtro de la correspondencia reciblda v emitide por la Direcclén de Particlpacién
Cludadana,

Apoyé en llevar registro y control fisico v digltal del archivo de fa Direccidn de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la elaboracién de nombramlentos v designaciones necesarios para el equipo técnice de la Direccidn,

Apoyé en ln elaboraclsn de la calendarkzacisn semanal de actividades, recorridos Internos ¥ programackn de vehiculos para enviarlo a las
diferantes dependencias correspondientes.

Apoyé en llevar [a agenda de actividades del Dfrector Técnico de Ja Unidad,

Apoyé con tomar notet en las reunfones Internas y externas generadas por la Direcclén de Particlpacién Ciudadana,

Apoyé con la atencidn de los beneficiarios Internos y externes qure visitan las oficlnas de la Direccidn de Participacién Ciadadana,

Apoyé con lo amblentacién decorativa para los oficinas de 1§ Direceién de Partlpacién Ciudadana,

Apoyé con dar seguimlento a ki solictudes recibldas por las diferentes dependencios del Minkterio de Cultura y Depertes que sean
competencla de la Direcclén de Participacin Cudadana,

Apoyé eventualmente con ka logistica de la diferentes actividades de efecucién de la Direccién de Participacisn Cludadana,

Apoyé en la atenclén de lamadas telefénicas Institucionales v traslado a donde correspondo,

Apoyé con la preparacién y monta]e de equipo tecnoldgico para los diferentes reuniones asighadas para st atenclién,

Apoyé el trabarjo tersitorial en otras comunidades Iingiiisticas cuando exita designacin del Jefe inmediato,

Apoyé en otras actividades que le fueron designadas por la Direccién Genetal de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culburas,

-
Lidig Encarnacién Sénchez Baltazar Licda. Astrid Martona Teleguarlo Cap /ﬁ*‘ Iturg
Nombre Completo del Contratista N?bm utoridnd&: Evalugq los [e’q:icjd? v
contrato: Déclrgn{f_rﬁgﬁ)

%/é}'& = z \. “‘?’

] e

ey
Cu}rmu e Coptratista Firmabaio de !c;/(utoridad de Evalua Iol\Ser(\tiic[gérlic_i;a‘;._-.v-\L

(segfin Clawptrdetantrato: Décma Prlmerégf,u G

strid Mariana Teleguario Cap
Directora de Parlicipacion Cludadana
Direccitn General de Desareollo Cultural ¥y
Fortalecimiento de Jas Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

.
mata, W
"-_.......--/



INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES

Guatemele, 30 de didembre de 202t

Lic Emesto Sedwador Flores Jerez

Director General

Direcclén General de Desamollo Cultutal y Fortalecimiento de las Cuftures

Ministerlo de Cultura y Peportes

Su despacha. \

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o wted, para presentarle mi Informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratkta: Lidia Encamnacién Sénchez Baltezar  CUL 1988 79199 16802

Nimero de contrato: DGDCFC-029-023-2021 Acuerdo Minkterkal: No. 10-2021

Serviclos (Técnicos o Profeslonales): Téenleas Nit del Controtiste: 1500561

Nernero de Factura: 1924681231 Serie: BC37BDS2

Honorarios Mensuales: 0. 5000.00 Periedo del Informe: MES DE DICIEMBRE 202t

Monto Total del Contrato 0.59,51613 Plazo del Contrate: ajoif202t AL 3/t2i2021 .

Unidad Adminitrativa donde Dlreccién de PartidpaciSn Cudadana

ObJetives cel Contrato: "El Téenlce” se compromete o prestar sus serviclos técnicos para la Direcdlsn de Partlcpocisn Cludadana da ka Direceién General de
Desarrollo Cultural y Forteleckmlento de fas Culturas del Minltero de Cultura v Depories, con dedicatisn v diligencia v con arreglo a los
prescripdones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios tocnlcos que se deserben o continuacién, sin ser estas imitathves,
sino enunclativat. (segtn Clausula de contrato: Tercera),

Desarrolio Ordenado de los Resultades Obtenidos:

a) Se logré archivar lox comespondencles recibldos v envladas de durante el afio 2021, para el ¢ontrel efectivo de lor temas proplos de Ja Direcclén da Particlpacisn
Ciudadana, cst misma se le dio segulmiente a los temes gtie amiritoban tn procedimlento estricto para el cumplimlento de las tareas solictadas

b) Se logré la sitematizacién del control en Hilco v digital de los orchivos compatentes durante el afto 2021, da Ja Direcclén de Pertiiipacisn Cludadane peora el seguimlento
oportuno de los termas en cucnto sec necesarlo o ser wtilizados por kat jefaturas y penonal témnlce-adminltrati,

€} Se logré elaborer 80 nombramiantes y 100 designaciones en tos tiempot establecidos de enero a diclernbre de acuerdo a las progromadenes de los Jefaturas y Direcclén
que ha permitido generar las conciclones peret le coardinacién v ejecucién de actividades en el interior del pafs para el alcance de Jos objetivos segéin Plan Operativo
Anual 2021,

d} Se logré la coordinacién en la calondarizacién de 75 adividades durante tode ef ofio 2021, recortidos internos y pregramadisn de vehiculos para que los jefatures,
Direccldn y equipo adminlitrative para que desamollen las acclones de coordinacitn y atendifn a reunlones parg el Palacln Nacdanal de la Culture programade por la
Direcclén de Participacién Cludada,

) Se logé llevar lo agenda digital actualizada de los acthvidades del Director de la Diretdén de Partlcipadsn Cludadana durante el ailo 2021, para ¢ue Jos temas sean
aborcados en el tlempo Idoneo v eficientlzar los procesos de toma de dechlones.

1) Se logré shtermatizar los temes relevantes abordados en los reunlones Intemas y externas generadas durante el afio 2021, por la Direcclén do Partitpacién Ciudadana de
la Diracclén Generad de D, llo v Fortalecimi da la Cultura, para el segulmiento, contral de actividades y toma declsiones justificadas a los acuerdos y compromisos
dadot en las reuniones. t

g} Se logré dar una atenclén digna y oportuna o los beneficiarios nternos y extemes que vhitan fos Instolaclones de la ofiking de la Direccidn de Participactén Ciudadang,
duramte ¢! aito 2021, el como los anotaciones de requerlmlentes sofidtadas pare la sodlalizaclén o Jefaturas, Direcclén v penonal adminhtrativo, a quienes les
carresponde dar atencién de las mbmas,

h} Se logré montener un ambilente saludable, agradable y decorativa de acuerdo a fos tematicos proplas que se atlenden durante Jos 12 meses del afio 2021, generando la
mothvaclén pata el personal edminsitrative en el que hacer segtin sts competendes dentro de la Direcclén de Partipacién Cludadana,

D Sa logré dar seguimiento o las 300 solicitudes recbidas per los diferentes dependencias dal Minkterio de Cultura v Deportes, durante ! afie 2021, que sean competencia
de la Drecelén de Particlpadén Cludadana para su abordaje Inmediato,

P Selogré apoyar en l loghtica del Encuentro de Hacedores v portadores de exprasiones culturales da artes escénlcas de Pueblos Indigenas en el marco del Tmo. Festival
RuR'ux’ (2) en el municiplo de Sololé del departamerito de Selold reclizade del 18 al 21 de novfembre de 2021, @ cargo de la jefatura del Departemento de Capacitaclén
e la Direcclén de Particlpaclsn Cludadana, con la particdpacién de 75 perticipantes de diferentes municipios del departamento de sololg.

K} Se logré atender bamdas telefonicas dicrias recibldas a través del teléfano Instituclonal de o oficing en Ja cudl se dio solueién a contites asl como el trosladao de temas of
equipo técnico de la Diteceidn de Participatisn Cludadanea duronte ol aflo 2021,

D se logré lat imtalacién y montaje de equipo tecnoléglco en las retnlones sernancles reallzadas por el equipo adminbtrativo de la Direcelén de Partkipaclén Cludadana
durante el ato 2021, generando las oportmidades técnlcas v teenoldglas para el abardaje efectivo de Jos temas programados.

m} Se logré dor apoyd tersitorial en la « Idad lingistica Tzutujul del departamento de Solols en la Convocctarie a Asamblea de Elecclodn de Representantes de
Pueblos Indigenas ant CODEDEY. en atenclén a la deslgnadén recihida por la autoridad de la Direcelén de Partlcpacisn Cludedanacon o participaclén en cada
asamblea de 50 lideres comuniterlos con o finalidad de eleglr o su representonte titular y suplente pora repretentar a la comunlidad lngtistica en el conmelo
departamental de deserrollo el 4 v 5 de noviembre ,
5e logré la digitalizacidn de 200 formularios de pedides, elaboracién de 200 pre ordenes en el shterna de SIGES v 50 ofidos de modiflcacitn de metes en apoyo al Centro

n} de Costos en cumplimlento a la designaclsn por la Direcctdn de Partidpacdén Cludadana durante el ano 2ozt
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